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Na temelju ovlasti iz odredbe iz ¢lanka 2 Statutarne odluke o izmjenama i dopunama Statuta
Studentskog centra Dubrovnik, ravnatelj Centra utvrdio je ovaj potpuni — prodiséeni tekst
Statuta studentskog centra Dubrovnik.

Potpuni prociséeni tekst Statuta Studentskog centra Dubrovnik sadrZi neizmijenjene odredbe
Statuta Studentskog centra Dubrovnik donesenog 23. veljaée 2004. godine i izmijenjene
odredbe donesene Statutarnom odlukom na sjednici Upravnog vijeéa od 21. veljace 2005.
godine., 20. rujna 2005. godine., 5. travnja 2006. godine, 19. sijeénja 2012. godine, 29. lipnja
2015 te 17. studenoga 2021. godine

I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Statutom ureduju se, u skladu s aktom o osnivanju, status, naziv, sjediste, djelatnost,
pecat, pravni poloZaj, zastupanje i predstavljanje, ustrojstvo i tijela upravljanja, oviasti i nacin
odlucivanja tijela, javnost rada, poslovna tajna, sudjelovanje studenata u radu Studentskog
centra Dubrovnik (u daljinjem tekstu: Centar) i ostala pitanja od znacenja za obavljanje
djelatnosti Centra.

. STATUS, NAZIV | SJEDISTE
Clanak 2.

Centar je ustanova sa svojstvom pravne osobe, Ciji je osnivac SveuciliSte u Dubrovniku,
Branitelja Dubrovnika 29, Dubrovnik, OIB: 01338491514.

Centar se upisuje u sudski registar.
Clanak 3.

Imovinu u vlasnisStvu Centra Cine sva sredstva navedena u Odluci — aktu o osnivanju
Studentskog centra u Dubrovniku, kao i druga sredstva kojima raspolaZe i koja stekne Centar,
odnosno sve nekretnine i pokretnine, te druga imovinska prava koja su do 24. kolovoza 1993.
godine, na dan stupanja na snagu Zakona o ustanovama, bila drustvena sredstva na kojima
je pravo raspolaganja imao Centar.

Clanak 4.

Naziv Centra je: SVEUCILISTE U DUBROVNIKU - STUDENTSKI CENTAR DUBROVNIK.
Skraceni naziv Centra je: STUDENTSKI CENTAR DUBROVNIK.
Odluku o promjeni naziva i sjedista Centra donosi osniva¢ na prijedlog Upravnog vijec¢a

Centra.
Clanak 5.

Sjediste centra je u Dubrovniku, ulica Marka Marojice 2B.

Il.  OBIUEZJE CENTRA

Clanak 6.
Posebno obiljezje Centra je sluzbena oznaka, koja predstavlja stilizirano barokno stubiste Uz
Jezuite i koja se koristi uz naziv Centra na sluZzbenim aktima Centra, pecatima i drugim
ispravama.



IV. DIJELATNOST

Clanak 7.
Centar svojom djelatno$cu posreduje u organizaciji smjestaja studenata, organizira prehranu
studenata, posreduje u povremenom i privremenom zaposljavanju studenata, posreduje pri
zdravstvenim pregledima studenata, te posreduje u organizaciji Sportskih, kulturnih i
zabavnih potreba studenata u suradnji sa Studentskim zborom Sveucilista u Dubrovniku.

Clanak 8.
Predmet poslovanja — djelatnosti Centra su:
74.83 Tajnicke i prevoditeljske
* Posredovanje u zaposljavanju studenata
* Posredovanje i organizacija prehrane studenata
* Posredovanje u smjestaju studenata
* Usluge studentskog smjestaja
Pripremanje hrane i pruZanje usluga prehrane
Privremeno i povremeno zaposljavanje studenata i u¢enika
Sport i rekreacija studenata
Organiziranje knjiZnica
Organizacija sajmova i izloZbi
Graficka djelatnost
Pripremanje i usluZivanje pica i napitaka
PruZanje usluga smjestaja
Pripremanje hrane za potrosnju na drugom mjestu sa ili bez usluZivanja (u prijevoznim
sredstvima, na priredbama) i opskrba tom hranom (catering)
Pruzanje turistickih usluga
Organiziranje likovnih, glazbenih i kazalisnih radionica
Izdavanje asopisa i periodicnih publikacija
Kupnja i prodaja roba i posredovanje u domacem i inozemnom prometu
Studentska prehrana
Djelatnost studentske kulture
Informaticka djelatnost
Pranje i susenje rublja
Obrazovno-edukativna djelatnost
Proizvodnja elektricne energije
Prijevoz za viastite potrebe
Organiziranje seminara, konferencija i stru¢nih skupova
Iznajmljivanje viastitih nekretnina
Iznajmljivanje reklamnog prostora
PromidZba (reklama i propaganda)

¥ Ok K % X X X X 0%

* K ¥ X K X X ¥ X K K K O* ¥ ¥

Osim djelatnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka Centar moZe obavljati i druge djelatnosti, ako su
one u manjem obujmu ili se uobi¢ajeno obavljaju uz upisane djelatnosti Centra.

Clanak 9.
Odluku o promjeni djelatnosti Centra donosi Upravno vijece, uz prethodno pribavljenu
suglasnost SveuciliSnog savjeta SveuciliSta u Dubrovniku.



V. PECAT CENTRA
Clanak 10.
Centar ima svoj peclat.
Pecat Centra okruglog je oblika koji u sredini prikazuje stilizirano barokno stubiste “Uz
Jezuite”, te uz rub, s gornje strane, tekst “Sveuciliste u Dubrovniku”, a uz rub, s donje strane,
tekst “Studentski centar Dubrovnik”.
Pecat Centra upotrebljava se u obavljanju javne sluZbe.
Pecat ima promjer od 30 mm.
Ako Centar ima vise pec¢ata moraju biti oznaceni rednim brojevima.
Ravnatelj Centra svojom odlukom odreduje broj pecata, nacin njihova koristenja, te osobe
odgovorne za njihovo ¢uvanje.
Clanak 11.
Osim pecata Centar moZe imati Stambilj za internu upotrebu.
Ravnatelj Centra svojom odlukom odreduje veli¢inu i nacin upotrebe stambilja.

VI. PRAVNI POLOZAJ, ZASTUPANIJE | PREDSTAVLIANJE CENTRA

Clanak 12.
Centar posluje samostalno i obavlja svoju djelatnost sukladno odredbama akta o osnivanju i
ovog Statuta, te sukladno odredbama akata SveuciliSta u Dubrovniku, koje se odnose na
poslovanje Centra i drugih odgovarajuéih propisnika.

Clanak 13.
Za obveze preuzete u pravnom prometu Centar odgovara cijelom svojom imovinom —
potpuna odgovornost.

Clanak 14.
Centar ne moZe bez suglasnosti SveuciliSta u Dubrovniku, steci, opteretiti ili otuditi
nekretnine.

Clanak 15.
Radi obavljanja prometa novcanih sredstava Centar moZe imati vise ra¢una u poslovnim
bankama.

Clanak 16.
Centar predstavlja i zastupa ravnatelj bez ogranicenja.

Clanak 17.
Ravnatelj centra ima sva ovlastenja u pravnom prometu u okviru djelatnosti Centra upisane u
sudski registar nadleZnog Trgovackog suda.
Ravnatelj Centra ima pravo poduzimati sve radnje i sklapati sve ugovore u pravnom prometu
uime i za raun Centra u vrijednosti do 1.000.000,00 kn (slovima: milijun kuna).
Za pravne radnje i sklapanje ugovora o izvodenju investicijskih radova, nabavi opreme ili u
drugim pravnim poslovima ¢ija je vrijednost od 1.000.000,00 do 2.000.000,00 kn potrebna je
suglasnost Upravnog vijeca Centra.
Za sve pravne radnje i sklapanje ugovora iz bilo koje oblasti, ¢ija pojedinacna vrijednost
prelazi 2.000.000,00 kuna (slovima: dva milijuna kuna), potrebna je suglasnost Sveucilista u
Dubrovniku.



Clanak 18.
Ravnatelj Centra moZe dati punomoc drugoj osobi da zastupa Centar u pravnom prometu.
Ravnatelj Centra moZe dati punomoc samo u granicama svojih ovlastenja, sukladno Zakonu o
obveznim odnosima.

Clanak 19.
Za vrijeme izoc¢nosti, ravnatelja zamjenjuje djelatnik kojeg on odredi.
U slucaju izocnosti ravnatelja duZe od 30 dana, osobu koja ga zamjenjuje imenuje Upravno
vije¢e Centra iz redova djelatnika Centra.

VIl. UNUTARNIJI USTROJ CENTRA
Clanak 20.
Za obavljanje poslova iz djelatnosti Centra ustrojava se sedam (7) ustrojbenih jedinica
(odjela) kako slijedi:
1. Student servis
2. Smjestaj
3. Prehrana
4. Financije i racunovodstvo
5. Ured ravnatelja
6. OdrZavanje i zastita na radu
7. Informatika
Upravno vijeée Centra svojom odlukom utvrduje djelokrug rada ustrojbenih jedinica, nacin
rukovodenja, te ostala pitanja koja su vezana za njihov rad.

Clanak 21.

Ustrojbene jedinice u svom sastavu mogu imati niZe ustrojbene jedinice — sluZbe, za
obavljanje pojedinih poslova iz djelokruga rada ustrojbenih jedinica.

Odluku o ustrojavanju niZih ustrojbenih jedinica donosi ravnatelj.

VIll. TUELA CENTRA | DJELOKRUG NJIHOVA RADA

Clanak 22.
Tijela Centra su:
1. Upravno vijece,
2. Ravnatelj.
1. Upravno vijece
Clanak 23.

Centrom upravija Upravno vijece od tri ¢lanova, koje imenuje Senat Sveucilista u Dubrovniku,
i to na nacin da:

- jednog ¢lana imenuje s liste koju predlaZe ravnatelj Centra,

- jednog Clana imenuje s liste koju predlaZe rektor Sveucilista, a

- jednog c¢lana imenuje s liste koju predlazu studenti na nacin propisan posebnim zakonom.
Mandat clanova Upravnog vijeca traje 4 (Cetiri) godine.



Clanak 24.
Predsjednika Upravnog vijeca Centra biraju imenovani ¢lanovi vijec¢a izmedu sebe.

Clanak 25.
Clan Upravnog vije¢a moZe biti razrijeSen duznosti i prije vremena na koje je imenovan i to:
- kada sam zatraZi razrjeSenje,
- ako ne izvrsava duZnosti ¢lana,
- kada izgubi sposobnost obnasanja duZnosti, te
- ako svojim ponasSanjem povrijedi ugled i duZnost koju obnasa.
Postupak utvrdivanja uvjeta za razrjesenje clana Upravnog vije¢a moZe pokrenuti predsjednik
ovog tijela, i to podnosenjem zahtjeva za razrjesenje Senatu Sveucilista u Dubrovniku, koje je
imenovalo ¢lanove Upravnog vijeéa Centra.
U slucaju da su se stekli uvjeti za razrjeSenje duZnosti predsjednika Upravnog vije¢a Centra,
zahtjev za razrjesenje podnose preostala dva Clana vijeca, na nacin kako je to utvrdeno u
prethodnom stavku ovog ¢lanka.

Clanak 26.

Upravno vijece obavlja poslove odredene zakonom, Statutom SveuciliSta u Dubrovniku i ovim

Statutom, a narocito:

- donosi Statut Centra,

- donosi program razvoja Centra,

- obavlja nadzor nad izvrsenjem programa razvoja Centra,

- odlucuje o financijskom planu i godisnjem obracunu,

- odlucuje o nabavci osnovnih sredstava, inventara te investicijama, kao i investicijskom i
teku¢em odrZavanju Cija pojedinacna vrijednost iznosi preko 1.000.000,00 kuna, a ne
prelazi 2.000.000,00 kuna, s tim da za nabavku osnovnih sredstava, investicije, nabavku
inventara te investicijsko i tekuce odrZavanje Cija pojedinacna vrijednost prelazi
2.000.000,00 kuna mora biti pribavljena suglasnost od Sveucilista u Dubrovniku,

- odlucuje o promjeni djelatnosti Centra,

- donosi akt o ustroju radnih mjesta u Centru,

- donosi opce akte utvrdene ovim Statutom,

- predlaZe osnivatelju promjenu djelatnosti i unutarnjeg ustroja Centra,

- daje osnivatelju i ravnatelju Centra prijedloge i misljenja o rjeSavanju pojedinih pitanja, te

- donosi odluke i obavlja druge poslove odredene posebnim zakonom, aktom o osnivanju,
Statutom Centra, drugim opcim aktima Centra i drugim propisnicima.

Clanak 27.
Upravno vijece obavlja poslove iz svoje nadleZnosti na sjednicama.
Upravno vijece Centra punovazZno raspravija i odlucuje kada je na sjednicama nazoéno vise
od polovice ukupnog broja ¢lanova.
Upravno vijece Centra donosi odluke nadpolovicnom vecinom ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 28.
Upravno vije¢e Centra moZe imenovati povjerenstva i odbore radi rjieSavanja odredenih
pitanja iz njegove nadleZnosti.



Broj clanova povjerenstva i odbora i djelokrug njihova rada odreduje se odlukom o
imenovanju.

Clanak 29.
Upravno vije¢e Centra donosi Poslovnik o svom radu kojim se poblize ureduje nacin rada
Upravnog vijeca, povjerenstva i odbora.

2. Ravnatelj

Clanak 30.
Celnik i voditelj Centra je ravnatelj.

Clanak 31.

Ravnatelj u okviru svoje nadleZnosti obavlja slijedece poslove:

- organizira i rukovodi radom i poslovanjem Centra,

- predstavlja i zastupa Centar,

- predlaZe Upravnom vijecu Centra razvojnu i sveopcéu politiku Centra,

- provodi odluke Upravnog vijeca Centra,

- podnosi izvijeséa o poslovanju Centra Upravnom vijecu Centra, Sveucilistu u Dubrovniku i
drugim drZavnim organima,

- zastupa Centar u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drZavnim tijelima,

- daje pismenu punomoc¢ drugim osobama za zastupanje Centra u pravnom prometu,

- odreduje osobe ovlastene za potpisivanje financijske i druge dokumentacije,

- zakljuluje ugovore o radu,

- odlucuje o nabavci osnovnih sredstava, inventara, investiciiama, te investicionom i
tekuéem odrZavanju €ija pojedinaéna vrijednost iznosi do 1.000.000,00 kuna te odlucuje o
zasnivanju i prestanku radnog odnosa,

- donosi opée akte utvrdene ovim Statutom,

- utvrduje prijedloge opcih akata koje donosi Upravno vijece, te

- donosi i druge odluke i obavija druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom Sveucilista
u Dubrovniku, ovim Statutom, opéim aktima Centra i drugim propisnicima.

Clanak 32.
Ravnatelja imenuje i razrjesava Upravno vijeée Centra.
Imenovanje i razriesenje ravnatelja potvrduje Senat Sveucilista u Dubrovniku.

Clanak 33.
Za ravnatelja Centra moZe biti izabrana osoba koja ima zavrsen diplomski sveucilisni studiji ili
Cetverogodisnji sveucilisni ili strucni dodiplomski studij iz drustvenog ili tehnickog podrudja, 5
godina radnog iskustva u stupnju traZene strucne spreme na poslovima iz djelatnosti Centra,
te organizatorske i rukovodne sposobnosti.
Ravnatelj Centra imenuje se na temelju javnog natjecaja, koji se obvezatno objavijuje u
jednom dnevnom listu.
Pored uvjeta iz stavka 1. ovog c¢lanka kandidat/ica uz prijavu treba priloZiti: Zivotopis,
potvrdu o nekaZnjavanju nadleZnog suda te plan rada i poslovanja za mandatno razdoblje.
Clanovi Upravnog vijeca, ako smatraju da je potrebno, mogu obaviti razgovor sa
kandidatom.
Odluku o raspisivanju natjecaja donosi Upravno vijece Centra.



Mandat ravnatelja Centra traje Cetiri godine. Ista osoba moZe biti ponovno izabrana za
ravnatelja.

Clanak 34.
Ukoliko Senat SveuciliSta u Dubrovniku ne potvrdi odluku o imenovanju ravnatelja, raspisuje
se novi natjecaj.
Drzat ce se da je Senat Sveucilista u Dubrovniku potvrdio odluku o imenovanju ravnatelja,
ako se u roku od 30 dana od dana primitka odluke Upravnog vije¢a Centra ne izjasni o
donesenoj odluci.

Clanak 35.
Ako kandidat-predloZenik za ravnatelja ne dobije potreban broj glasova Upravnog vijeca
Centra ili Senat Sveucilista u Dubrovniku ne potvrdi odluku o imenovanju, ponavija se
postupak za imenovanje ravnatelja.
Do imenovanja ravnatelja, Upravno vijece Centra imenovat Ce vrsitelja duZnosti ravnatelja,
ali najduze za razdoblje od jedne godine, a natjecajni postupak ée se ponoviti.

Clanak 36.
Postupak imenovanja ravnatelja provodi se sukladno Zakonu o ustanovama.

Clanak 37.
Ravnatelj moZe biti razrijeSen i prije isteka mandata na koji je imenovan, i to u skladu s
odredbama Zakona o ustanovama.
Prije donosenja odluke o razrjeSenju, ravnatelju se mora dati moguénost da se izjasni o
razlozima za razrjesenje.
U slucaju razrjeSenja, Upravno vijeée Centra imenovat Ce vrsitelja duZnosti ravnatelja iz reda
djelatnika Centra.

IX. JAVNOST RADA

Clanak 38.
Rad Centra je javan. Centar je duZan pravodobno i istinito obavjeséivati javnost o obavljanju
djelatnosti za koju je osnovan.
Ravnatelj Centra iskljucivo je ovlasten putem tiska, radia i televizije obavjeséivati javnost o
radu, poslovanju i razvoju Centra.
Ravnatelj moZe ovlastiti pojedinog djelatnika Centra da daje pojedine obavijesti iz odredenog
djelokruga rada Centra.
Centar je duZan osobi koja dokaZe pravni interes omoguditi uvid u svoju djelatnost.
Ravnatelj Centra op¢im aktom detaljnije ureduje oblast javnosti rada Centra.

X. POSLOVNA | SLUZBENA TAINA
Clanak 389.
Poslovnom i sluzbenom tajnom smatraju se isprave i podaci Cije bi priopcavanje ili davanje na
uvid neovlastenim osobama bilo protivno poslovanju Centra ili Stetilo njegovom poslovnom
ugledu, odnosno interesima i ugledu zaposlenih djelatnika.

Clanak 40.
Poslovnom i sluzbenom tajnom smatraju se:
- dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom ili sluzbenom tajnom,
- podaci koje nadlezni organ kao povjerljive priopci Centru,



- plan fizicko-tehnickog osiguranja objekata i imovine, te

- druge isprave i podaci Cije bi priopéavanje ili davanje na uvid neovlastenoj osobi bilo
protivno interesima Centra, odnosno Sveucilista u Dubrovniku, koje je osnivaé Centra.

Isprave i podatke koji predstavijaju poslovnu ili sluZbenu tajnu drugim osobama moZe

priopcavati iskijucivo ravnatelj ili osoba koju on posebno ovlasti.

Clanak 41.
Potvrda duZnosti ¢uvanja poslovne ili sluZbene tajne predstavlja teZu povredu radne obveze i
podlijeZe pokretanju stegovnog postupka.

Clanak 42.
Poslovnu i sluzbenu tajnu duZni su ¢uvati djelatnici Centra.
Duznost ¢uvanja poslovne i sluZbene tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa.

Xl. SUDJELOVANIJE STUDENATA U RADU CENTRA

Clanak 43.
Studenti, korisnici usluga studentskog standarda u Centru, preko svog predstavnika u
Upravnom vijecu ili u povjerenstvima ako su imenovana, sudjeluju u radu Centra kada se
rjesavaju pitanja neposredno vezana za njihov Zivot i rad u Centru.

Clanak 44.
Studenti, korisnici usluga Centra duzni su se pridrZzavati propisanog reda.
U sluéaju da se studenti ne pridrZavaju propisanog reda, podlijeZu stegovnoj odgovornosti
koja se ureduje posebnim opc¢im aktom.

Clanak 45.
Studenti, radi sto efikasnijeg ostvarenja svojih prava i interesa u Centru, mogu osnovati svoje
udruge, na nacin i u postupku propisanom Zakonom.

Xil. OPCI AKTI

Clanak 46.
Opdi akti Centra su: Statut, pravilnici, poslovnici i odluke kojim se ureduju pojedina pitanja iz
djelatnosti Centra.

Clanak 47.
U Centru se donose slijedeci opci akti:
- Statut,
- Pravilnik o radnim odnosima, stegovnoj i materijalnoj odgovornosti djelatnika,
- Pravilnik o ustroju radnih mjesta,
- Pravilnik o placama,
- Pravilnik o financijskom poslovanju i ra¢unovodstvu,
- Pravilnik o zastiti na radu,
- Pravilnik o zastiti od poZara,
- Pravilnik o zastiti okolisa.
- Pravilnik o stegovnoj odgovornosti studenata, korisnika usluga Centra,
- Poslovnik o radu Upravnog vijeca, te



- drugi opci akti koji se donose prema odredbama posebnih propisnika ili na osnovi
poslovne potrebe.

Clanak 48.
Opce akte, koji nisu u nadleZnosti donosenja Upravnog vijeé¢a Centra, donosi ravnatelj Centra.
Izmjene i dopune opcih akata donose se po istom postupku kao i sami opci akti.

Clanak 49.
Opci akti stupaju na snagu u pravilu osmog dana nakon njihova objavljivanja na oglasnoj
ploci Centra, a iznimno dan nakon dana objave na oglasnoj ploci Centra.

Clanak 50.
Sveuciliste u Dubrovniku daje suglasnost na Statut Centra.

XIll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51.
Do donosenja opcih akata Centra iz ¢lanka 47. ovog Statuta ostaju na snazi i primjenjuju se
postojeci akti Centra, ako nisu u suprotnosti sa zakonom, drugim propisnicima ili ovim
Statutom.
Opci akti utvrdeni ovim Statutom donijet ¢e se u roku od sest mjeseci, ra¢unajuéi od dana
stupanja na snagu ovog Statuta.

Clanak 52.
Sadasnji ¢lanovi Upravnog vijeca Centra, kao i ravnatelj Centra, imenovani odnosno izabran
po dosadasnjim odredbama Statuta Centra, nastavit ¢e obnasati svoje funkcije do isteka
mandata od dvije odnosno Cetiri godine, bez obzira na osnivanje Centra temeljem Odluke —
akta o osnivanju Centra koji je donijelo Sveudiliste u Dubrovniku.

Clanak 53.
Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana nakon objavijivanja na Oglasnoj ploéi u sjedistu
Centra, a primjenjuje se danom upisa u Sudski registar Trgovackog suda u Dubrovniku."

- predsjednik Upravnog vijeca
“izv. prof. dr. sc. Nik$a Koboevi¢
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